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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

l. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja jednodniowego wydarzenia naukowo-
integracyjnego dla doktorantow Szkdt Doktorskich Uniwersytetu Zielonogérskiego (Szkofa Doktorska
Nauk Humanistycznych i Spotecznych oraz Szkofa Doktorska Nauk Scistych i Technicznych)
realizowanego w formie wyjazdowej poza siedzibe Zamawiajgcego (Uniwersytetu Zielonogérskiego).
Zamowienie obejmuje cze$¢ merytoryczng (dwa wykiady i warsztat integracyjny), transport
uczestnikdw, wyzywienie (serwis kawowo-bufetowy, obiad, kolacja), zwiedzanie z przewodnikiem
(obiekty i przestrzen urbanistyczna) zapewnienie iobstuge prowadzacych/ekspertow oraz
przygotowanie materiatow i dokumentacji.

Il. Termin i miejsce realizacji

1. Termin realizacji zaméwienia: 19 pazdziernika 2026 r.

2. Miejsce: miejscowos¢ oddalona nie wiecej niz 50 km od Zielonej Goéry (przyktadowo, bez
wyczerpania: Zagan, Nowogréd Bobrzanski, Krosno Odrzanskie, Kozuchéw, Nowa Sél,
Swiebodzin). Do pomiaru odleglosci nalezy uzyé wyszukiwarki internetowej
https://www.google.pl/maps/ (ustawienia automatyczne, bez wprowadzania sztucznych
modyfikacji, jako punkt poczatkowy nalezy podac¢: siedziba Szkot Doktorskich UZ, Al. Wojska
Polskiego 69, 65-762 Zielona Géra; odlegtos¢ nalezy okresli¢ dla trasy przejazdu samochodem).

3. Miejsce zbidrki/wyjazdu: Zielona Goéra, al. Wojska Polskiego 69 (siedziba Szkét Doktorskich
UZ), godz. ok. 8:00.

M. Uczestnicy wydarzenia

Na potrzeby kalkulacji oferty nalezy przyja¢ udziat maksymalnie 59 uczestnikédw (w tym
prowadzgcych). W sktad grupy wchodza: doktoranci Szkét Doktorskich UZ — 55 oséb (caty dzien),
z czego okoto 10 o0séb to doktoranci zagraniczni nie postugujgcy sie biegle jezykiem polskim,
administracja Szkoét Doktorskich — 1 osoba (caty dzien), dyrektorzy Szkot Doktorskich — 2 osoby (caty
dzien), przedstawiciel wtadz UZ — 1 osoba (udziat poza czescig wyktadowa, transport wtasny). Za
uczestnikow wydarzenia uznaje sie tylko osoby opisane powyzej. W wydarzeniu bedg bra¢
réwniez udziat prowadzacy wyktady i warsztat, oraz przedstawiciele Wykonawcy (np. koordynator,
obstuga fotograficzna, ttumacze), osoby te nie sg uczestnikami, lecz opisani sg jako przedstawiciele
Wykonawcy, nalezy je uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw wydarzenia, w szczegolnosci w zakresie
wyzywienia, noclegow, transportu i wynagrodzenia. Liczba przedstawicieli wykonawcy, o ktérych
mowa powyzej nie moze przekroczy¢ 6 oséb; jedna osoba moze tgczyé wiecej niz jedna
funkcje (np. ttumacz i koordynator).

Program musi by¢ dostosowany do réznorodnosci dyscyplin reprezentowanych przez doktorantéw
obu szkét doktorskich UZ (humanistyczno-spotecznej oraz scisto-technicznej). Przyktady, case study
i cwiczenia nie mogg by¢ ograniczone do jednej dziedziny.

Razem: 59 uczestnikéw i 6 przedstawicieli wykonawcy. Lacznie 65 oséb. Taka liczba moze

by¢ maksymalnie przyjeta do kalkulacji i rozliczen. Przyjmuje si¢ metode rozliczenia
ryczaltowg za cate wydarzenie.
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V. Zakres zamoOwienia

Zaméwienie obejmuje:

1) organizacje dwoch wyktaddéw merytorycznych w jezyku polskim (po 90 minut kazdy) — jeden
z zakresu plagiatu, autoplagiatu i rzetelno$ci naukowej, drugi z zakresu metod statystycznych,
zbierania danych i analizy wynikéw;

2) organizacje warsztatu integracyjnego w jezyku polskim dot. kompetencji miekkich (od 90 do
120 min), ttumaczonego w czasie rzeczywistym na jezyk angielski albo prowadzony w sposéb
umozliwiajacy udziat osobom nie postugujgcym sie biegle jezykiem polskim;

3) zwiedzanie z przewodnikiem obiektdw historycznych, zabytkowych oraz przestrzeni
miejscowosci docelowej np. patac, biblioteka, urbanistyczny zespot miejski — rynek, kosciot;

4) transport uczestnikéw z Zielonej Géry do miejsca docelowego i z powrotem, dostosowany do
liczby oséb (do 59);

5) wyzywienie dla maksymalnie 65 osob;

6) zapewnienie sal, przestrzeni i obstugi technicznej wydarzenia;

7) zapewnienie i obstuge prowadzgcych/ekspertéw — osob zewnetrznych wobec UZ;

8) przygotowanie materialdbw organizacyjnych i dokumentacji (identyfikatory, certyfikaty,
prezentacje, oznaczenia, dokumentacja fotograficzna, raport),

9) zapewnienie ttumaczenia w czasie rzeczywistym wyktadow na jezyk angielski

10) zapewnienie ustugi przewodnickiej dostepnej w jezyku angielskim (przynajmniej czesciowo).

V. Wymagania dotyczace wyzywienia
Wykonawca zapewnia wyzywienie dla 65 osob obejmujgce: serwis kawowo-bufetowy od rozpoczecia
wydarzenia do obiadu, obiad oraz kolacje.
Positki powinny by¢ przygotowywane na biezgco, z produktow swiezych, petnowarto$ciowych
i wysokiej jakosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zywnosciowego oraz zasadami
HACCP.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w dniu wydarzenia co najmniej jednego
petnowarto$ciowego dania wegetarianskiego.

1. Serwis kawowo-bufetowy powinien by¢ dostepny od godz. 9 do 13 i obejmowac:
e kawe z ekspresu bez limitu,
e minimum 4 rodzaje herbat,
¢ wode gazowang i niegazowang bez limitu,
e soki owocowe bez limitu,
¢ mleko, cytryne, cukier i stodzik.
e minimum 3 rodzaje ciast (minimum 3 szt./osobe),
e kruche ciasteczka,
e mini kanapki (minimum 4 szt./osobe),
e mini wrapy (minimum 4 szt./osobe).
Serwis uzupetniany na biezgco, miejsce podania utrzymywane w czystosci.

2. Obiad powinien obejmowaé¢ co najmniej:
1) Zupa - minimum 300 ml/osobe.
2) Danie gtéwne, do wyboru:
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e danie miesne lub rybne,
¢ danie weganskie.
» Minimalne gramatury (na osobe) :
— mieso/ryba — 180 g,
— danie weganskie — 300-350 g,
— ziemniaki, ryz, kasza lub makaron — 150 g,
— warzywa lub suréwki — 150 g,
— so0s—80ml.
3) Deser stodki
» Minimalna gramatura: 150 g/osobe.
4) Napoje
¢ woda gazowana i niegazowana bez limitu,
e kompot lub sok owocowy bez limitu.

Positek podany w formie zasiadanej lub bufetowej, z miejscami siedzgcymi dla wszystkich
uczestnikow.

3. Kolacja powinna obejmowac:
1) Do wyboru:
e danie miesne lub rybne,
¢ danie weganskie.
» Minimalne gramatury (na osobe):
— mieso/ryba — 180 g,
danie weganskie — 300 g,
dodatki skrobiowe — 200 g,
satatki lub suréwki — minimum 150 g,
deser — 150 g.
2) Napoje
¢ woda gazowana i niegazowana bez limitu,
e kompot lub sok owocowy bez limitu.
Dopuszcza sie forme bufetu kolacyjnego lub kolacji zasiadane;j.

Co najmniej jeden z positkébw (obiad lub kolacja) powinien by¢ zorganizowany w obiekcie
restauracyjnym lub w miejscu profesjonalnie przygotowujgcym positki, zapewniajgcym zmiane
otoczenia wzgledem obiektu w ktorym odbywaé sie bedg warsztaty, wykfady. Obiekt musi
znajdowa¢ sie w granicach administracyjnych miejscowosci docelowej, z mozliwoscig dojscia
pieszo z obiektu w ktérym odbywaty sie warsztaty lub zwiedzanie, umozliwiaé miejsca siedzgce dla
min. 59 oso6b, posiada¢ zaplecze sanitarne, obstuge kelnerska/bufetowa oraz zastawe stotowg. Nie
dopuszcza sie naczyn jednorazowych ani z tworzyw sztucznych.

Menu wymaga akceptacji Zamawiajgcego (przedstawione najpdzniej 7 dni przed wydarzeniem).

VI. Prowadzacy wyklady i warsztat, zakres merytoryczny
1. Osoby skierowane przez Wykonawce do prowadzenia wyktaddéw i warsztatdbw muszg spetniac
nastepujgce wymagania:
1) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze co najmniej magisterskie;

Zadanie finansowane z Srodkéw Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego umowa nr MNiSW/2026/DAP/114

% Minister Nauki y Ministerstwo Nauki 3 UNIWERSYTET

i Szkolnictwa Wyzszego 7 i Szkolnictwa Wyzszego ZlELDNDGOQSK'




2001-2026 UNIWERSYTETU
= ZIELONOGORSKIEGO

Znak sprawy: RA-BZP-ZP.2611.45.2026 zalacznik nr 1 do SWZ

2) by¢ osobg zewnetrzng wobec Uniwersytetu Zielonogdrskiego (niepozostajacg z UZ
w stosunku pracy ani w statej wspotpracy dydaktycznej w zakresie objetym zamowieniem).
Wymadg zewnetrznosci osdb prowadzgcych wynika z potrzeby zapewnienia innej perspektywy
merytorycznej oraz.

3) posiadac¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw, szkolen lub warsztatdw odpowiadajgcych
tematyce danego elementu programu —w okresie ostatnich 5 lat przed rozpoczeciem realizacji
zamoéwienia, osoba prowadzgca musi przeprowadzi¢ co najmniej 3 wyktady, szkolenia lub
warsztaty, z ktérych kazdy trwat nie krocej niz 90 minut;

4) doswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 2, musi odpowiada¢ tematyce elementu programu, do
ktorego realizacji dana osoba zostanie skierowana, tj.:

e plagiatu, autoplagiatu i rzetelnosci naukowej, lub
e metod statystycznych, zbierania danych i analizy wynikéw, lub
e rozwoju kompetencji miekkich, w szczegdlnosci komunikacji interdyscyplinarne;,
wspotpracy w zespotach i networkingu naukowego.
Jedna osoba moze prowadzi¢ wigcej niz jeden element programu, pod warunkiem posiadania
doswiadczenia odpowiadajgcego wymaganiom okreslonym dla kazdego z realizowanych
przez nig elementéw programu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié, aby osoby skierowane do prowadzenia wyktadéw
i warsztatow spetniaty wymagania okreslone w niniejszym OPZ. Weryfikacja spetniania
wymagan przez osoby skierowane do realizacji zamoOwienia oraz zasady dotyczace
przekazywania dokumentow potwierdzajgcych ich kwalifikacje i doswiadczenie, zmiany osoby
prowadzacej oraz skutkow niespetnienia wymagan okreslonych w OPZ zostaty okreslone
w PPU.
Ostateczna lista oso6b prowadzgcych oraz konspekty zaje¢ podlegajg akceptacii
Zamawiajgcego na zasadach okreslonych w PPU.
2. Czes¢ merytoryczna — wyktady
Czes¢ merytoryczna ma mie¢ charakter praktyczny i interdyscyplinarny, odpowiadajgcy realnym
potrzebom doktorantéw w prowadzeniu badan, pisaniu rozprawy doktorskiej i publikowaniu
wynikéw. Grupa doktorantéw ma charakter interdyscyplinarny na co nalezy zwréci¢ szczegolng
uwage.
o Wykiad 1 (90 min): Problematyka plagiatu, autoplagiatu i rzetelnosci naukowej
Wyktad powinien przedstawia¢ praktyczne przyktady z ré6znych dyscyplin (humanistycznych,
spotecznych, Scistych, przyrodniczych, inzynieryjno-technicznych), z uwzglednieniem
zagadnien zwigzanych z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i sztucznej inteligencji w pracy
naukowej. Zakres tematyczny powinien obejmowac: prawidtowe cytowanie, parafrazowanie
i korzystanie ze zrddet; granice miedzy inspiracjg, kompilacjg, parafrazg a plagiatem;
autoplagiat i ponowne wykorzystywanie wtasnych publikacji; wspétautorstwo i rzetelne
dokumentowanie wktadu autora; wykorzystanie Al w pracy naukowej — ryzyka, dobre praktyki,
przejrzystosé i odpowiedzialnosé; konsekwencje naruszen rzetelnosci naukowe;j.
o Wyktad 2 (90 min): Metody statystyczne, zbieranie danych i analiza wynikéw
Wyktad na poziomie posrednim — zrozumialy dla doktorantdéw bez specjalistycznego
przygotowania statystycznego, przydatny dla oséb prowadzacych badania empiryczne lub
analityczne, z wykorzystaniem konkretnych narzedzi i przyktadow. Zakres tematyczny
powinien obejmowac: dobdér metody statystycznej do pytania badawczego; planowanie
procesu zbierania danych; typowe btedy w analizie i interpretacji danych; prezentowanie
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danych w rozprawie doktorskiej, artykule i referacie; przyktady zastosowan w rdznych
dyscyplinach (zaréwno spotecznych, humanistycznych, jak i Scistych) ; narzedzia: Excel,
SPSS, Statistica, R, Python, Jamovi lub réwnowazne.
3. Warsztat integracyjny (od 90 do 120 minut)

Cel: budowanie wspdlnoty doktorantéw obu szkét doktorskich z réznych dyscyplin naukowych.
Komunikacja interdyscyplinarna i wspoétpraca — prowadzony w sposéb akademicki, ale
angazujgcy i praktyczny (nie wylgcznie rozrywkowy). Przyktadowe tematy: komunikacja
interdyscyplinarna, wspotpraca w zespotach, networking naukowy, a w szczegdlnosci rozwoj
kompetencji miekkich. Jezyk: czes¢ integracyjna dostepna rowniez w jezyku angielskim albo
prowadzona dwujezycznie (z uwagi na doktorantéw zagranicznych). Program wyktadéw
i warsztatu wymaga akceptacji Zamawiajgcego (przedstawione najpdzniej 7 dni przed
wydarzeniem).

VII. Materiaty i dokumentacja

1) Materialy przed i w trakcie wydarzenia, za ktdre odpowiada Wykonawca:
e program wydarzenia,
e identyfikatory/oznaczenia uczestnikéw,
e materiaty szkoleniowe/informacyjne,
e prezentacje z logotypami UZ i oznaczeniami 25-lecia,
e 0znaczenia sal, miejsc realizacji poszczegdlnych czeéci,
o certyfikaty uczestnictwa.

2) Dokumentacja po wydarzeniu przekazywana Zamawiajgcemu:
e listy obecnosci,
o dokumentacja fotograficzna,
e program i harmonogram realizacji,
e prezentacje i materialy prowadzacych,
e  kroétki raport z realizacji,
e potwierdzenie realizacji transportu, wyzywienia i zwiedzania.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy logotypy/wytyczne graficzne w ciggu 1 dnia po podpisaniu umowy.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw najpdzniej 7 dni przed terminem wydarzenia.

VIIl.  Ramowy harmonogram
Kolejnos¢ elementdéw moze ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego, o ile bedzie uzasadniona
logistycznie. Dopuszcza sie m.in. zwiedzanie w jednej czesci, i zmiane kolejnosci zajec.
e godz. 8:00 wyjazd z Zielonej Gory;
e 9:00 przyjazd, rejestracja, powitanie, serwis kawowy;
e 9:30-11:00 zwiedzanie czes¢ pierwsza;
e 11:00-12:30 wyktad 1 (plagiat, autoplagiat, rzetelno$¢ naukowa);
e 12:30 przerwa kawowa (serwis kawowy);
e 13:00-14:30 wyktad 2 (metody statystyczne, zbieranie danych, analiza wynikow);
e 14:30 obiad;
e 15:30 zwiedzanie cze$¢ druga;
e 16:30-18:00 warsztat integracyjny / kompetencje migkkie;
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e 18:00-20:00 kolacja;
e 0k. 20:00 wyjazd powrotny;
e 0k. 21:00 powr6t do Zielonej Gory.

IX. Zakres obowigzkowy
Wszystkie elementy wymienione w OPZ stanowig zakres obowigzkowy zamdwienia i muszg byc¢
uwzglednione w cenie ofertowej. Zamawiajgcy nie przewiduje elementéw opcjonalnych.

X.  Warunki realizacji:

1. Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest wykazac,
ze w okresie ostatnich 3 lat zrealizowat co najmniej 2 ustugi polegajgce na kompleksowe;j
organizacji wydarzen, w szczegolnosci konferencji, szkolen, warsztatow Iub spotkan
integracyjnych, dla grupy nie mniejszej niz 50 oséb kazde, obejmujgcych co najmniej organizacje
wydarzenia, zapewnienie wyzywienia uczestnikdw oraz obstuge organizacyjna.

2. Przed rozpoczeciem realizacji Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajgcemu
dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, uprawnienia i doswiadczenie oséb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji Przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa w pkt. VI.1.:

1) wykaz oso6b skierowanych do realizacji zaméwienia, wykaz ustug zrealizowanych przez osoby
skierowane do realizacji zamdwienia: zawierajgcy co najmniej informacje dotyczgce przedmiotu
ustugi, daty jej realizacji, czasu trwania wyktadu/warsztatu oraz odbiorcy ustugi;

2) dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie wskazanych ustug, w szczegolnosci referencje,
poswiadczenia lub protokoty odbioru;

3. Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetnienia wszystkich warunkéw dotyczgacych realizacji
przedmiotu zamoéwienia, o ktérych mowa w SWZ wraz z zatgcznikami.

4. Rozpoczecie realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce moze nastgpi¢ po pozytywnej
weryfikacji przez Zamawiajgcego dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym punkcie,
potwierdzajgce spetnienie warunkéw realizacji.

5. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych w SWZ wraz z zatgcznikami
lub nieprzedtozenia wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Wykonawca nie moze przystgpi¢ do realizacji przedmiotu zamdwienia do czasu usuniecia
stwierdzonych brakéw lub niezgodno$ci.

XI.  Warunki realizacji, nadzoru i odbioru

Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu do akceptacji, nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed
terminem: szczegdtowy program wydarzenia, menu, miejsca realizacji poszczegodlnych elementow,
projekty materiatéw (identyfikatory, certyfikaty, prezentacje) z uwzglednieniem identyfikacji wizualnej
UZ. Zamawiajgcy zgtasza uwagi w terminie 2 dni roboczych od otrzymania propozycji; ostateczna
wersja wymaga pisemnej (e-mailowej) akceptacji. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest protokdt
odbioru podpisany przez obie strony, do ktérego Wykonawca zatagcza dokumentacje wymieniong
w punkcie VII.
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